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DARBUOTOJU TARNYBINIU KOMANDIRUQ(‘IZIU ISLAIDU APMOKEJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy komandiruodiy i8laidy apmokéjimo tvarka Kauno technikos
profesiniame mokymo centre (toliau — Centre) vykdoma vadovaujantis 2004 m. balandZio 29 d.
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu Nr. 526 ,Dél tarnybiniy komandiruo¢iy islaidy
apmokéjimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo* (aktuali redakcija).

2. Tarnybine komandiruote laikomas Centre darbuotojo iSvykimas tam tikram laikui i§
nuolatinés darbo vietos Centro direktoriaus arba jo jgalioto asmens siuntimu atlikti tarnybinj
pavedima.

3. Pasiystam | tarnybin¢ komandiruote darbuotojui per visg komandiruotés laikg
palickama darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

4. Centro direktorius gali siysti savo darbuotojus j komandiruote | uZsienio valstybe
ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko).

5. Siuntimas | tarnybing komandiruote jforminamas Centro direktoriaus arba jo
igalioto asmens jsakymu, kuriame turi biti nurodyta siunfiamo | tarnybing komandiruote
darbuotojo vardas, pavarde, pareigos, komandiruotés tikslas, vietové (vietovés), komandiruotés
trukmé ir komandiruotés iSlaidos, kurias apmokés Centras. Siun¢iamam | tarnybing komandiruote
darbuotojui gali buti iSmokamas avansas, jei tai nurodyta Centro direktoriaus jsakyme. [sakyme
nurodytas avanso dydis neturi vir§yti numatomy komandiruotés i$laidy.

6. GrjZzes 1§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti Centro
direktoriui komandiruoteés ataskaita, o buhalterijai avanso apyskaita ir atitinkamus dokumentus
apie komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas. Jeigu buvo i¥mokétas avansas — grazinti
nepanaudotg avanso likutj.

II. TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU

APMOKEJIMAS
7. Kai darbuotojas siunfiamas j tarnybin¢ komandiruote | uZsienio valstybe, jam
apmokamos 3ios su tarnybine komandiruote susijusios i$laidos (toliau — komandiruotés
i§laidos):

7.1. dienpinigiai pagal finansy ministro patvirtintas dienpinigiy uZsienio valstybése
normas;

7.2. dienpinigiai — darbuotojui, vykstanfiam j tarnybing komandiruote | uZsienio
valstybe (valstybes) ir uZsienio valstybéje apriipinamam dienpinigiais, Centro direktoriaus ar jo
igalioto asmens sprendimu gali biiti iSmoketi dienpinigiai nevir§ijant 30 procenty finansy ministro
patvirtintos dienpinigiy uZsienio valstybéje normos, o apripinamam maitinimu, Centro
direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu, atsiZvelgiant | renginio organizatoriaus nustatytas
apriipinimo salygas, gali buti iSmoketi dienpinigiai iki 100 procenty finansy ministro patvirtintos
dienpinigiy uzsienio valstybéje normos;

7.3. dienpinigiai uZz laika, buta kelyje, mokami pagal dienpinigiy toje uZsienio
valstybéje, | kurig siunéiama ar (ir) griZtama, norma.

7.4. gyvenamojo ploto nuomos i$laidos pagal finansy ministro patvirtintas gyvenamojo



ploto nuomos uzsienio valstybése normas;

7.5. kelionés | uZsienio valstybe visy rii§iy transporto priemonémis, i§skyrus
lengvuosius automobilius taksi, ir jos teritorijoje visy rGiSiy transporto priemonémis transporto
islaidos, jeigu jos susijusios su komandiruotés tikslais, taip pat nuvykimo visy ra§iy transporto
priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje (lengvuoju automobiliu taksi — tik miesto, kuriame
gyvena komandiruotasis darbuotojas, teritorijoje) i oro ar jliry uosta, gelezinkelio ar autobusy stotj
ir parvykimo i$ jy i$vykimo j komandiruote ir parvykimo i$jos dienomis i$laidos;

7.6. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo iSlaidos, jskaitant vykstanéiyjy j
uzsienj kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy
atsitikimy, kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

7.7. mokéjimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto
priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo i8laidos;

7.8. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo i$laidos, atsiZvelgiant |
komandiruotés metu nuvaZiuoty kilometry skai¢iy ir Centro patvirtintas degaly sunaudojimo
normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo
nurodytus transporto priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry),
jeigu i komandiruotg buvo vaziuojama Centro transporto priemone, i§sinuomota ar pagal panaudos
sutartj perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone, [sakyme
biitina nurodyti transporto priemonés marke ir modelj.

7.9. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

7.10. automobiliy saugojimo aikstelése i$laidos;

7.11. vykstant | konferencija, simpoziumg, parodg ar kita renginj — registravimosi
renginyje mokesdio ar biliety i renginj pirkimo i$laidos;

7.12. kitos su komandiruote susijusios biitinos i§laidos;

7.13. valiutos keitimo kredito jstaigoje i§laidos, kai §i valiuta skirta iy Taisykliy 7.1—
7.9 punktuose nurodytoms komandiruotés islaidoms apmokéti.

7.14. islaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, tadiau jtrauktos j
apgyvendinimo paslaugas teikianCiy vienety ar asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus
(maitinimas. jvairios papildomos asmenines paslaugos), neapmokamos.

8. Komandiruotés i$laidos, nurodytos 3ios tvarkos 7 punkte, apmokamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

9. Tarnybinés komandiruotés | uZsienj iSlaidos atlyginamos (pateikus $ias ilaidas
jrodan¢ius dokumentus) tik litais, o iSlaidos uZsienio valiuta apskaic¢iuojamos pagal i§vykimo j
tarnybine komandiruotg j uZsienio valstybe dieng galiojusj lito ir bazinés valiutos oficialy kursa
arba Lietuvos banko nustatytg lito ir uzsienio valiutos santykj.

III. TARNYBINIU KOMANDIBUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
ISLAIDU APMOKEJIMAS

10. Kai darbuotojas siun¢iamas ] tarnybing komandiruotg Lietuvos Respublikos
teritorijoje, kuri trunka ilgiau nei 1 dieng, jam apmokamos §ios komandiruotés i§laidos:

10.1. dienpinigiai — nustatyto dydZio kuris nurodytas Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarime Nr. 526, uz jsakyme nurodytg komandiruotés laika;

10.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos pagal pateiktus dokumentus patvirtinanéius
faktines i3laidas;

10.3. kelionés i komandiruotés vieta ir grizimo i$ jos i nuolating darbo vietg visy rusiy
transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto i$laidos, pateikus
dokumentus patvirtinanc¢ius faktines ilaidas;

10.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant j
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaifiy ir Centro patvirtintas degaly sunaudojimo
normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo



nurodytus transporto priemoneés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry),
jeigu | komandiruotg buvo vazZiuojama Centro transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos
sutartj perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. [sakyme
bitina nurodyti transporto priemonés marke ir modelj. ISlaidos apmokamos dokumentus
patvirtinan¢ius faktines i§laidas;

10.5. vykstant i konferencija, simpoziuma, paroda ar kita renginj — registravimosi
renginyje mokescio ar biliety | renginj pirkimo i$laidos, dokumentus patvirtinan¢ius faktines
i5laidas.

11. Jei darbuotojo komandiruoté Lietuvos Respublikoje trunka tik viena dieng
darbuotojui gali biiti padengiamos:

11.1. kelionés | komandiruotés vietg ir grizimo i§ jos | nuolating darbo vietg visy risiy
transporto priemonemis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto iSlaidos, pateikus
dokumentus patvirtinan¢ius faktines islaidas;

11.2. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsiZvelgiant |
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir Centro patvirtintas degaly sunaudojimo
normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo
nurodytus transporto priemoneés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry),
jeigu | komandiruote buvo vaZiuojama Centro transporto priemone, i§sinuomota ar pagal panaudos
sutartj perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. [sakyme
bitina nurodyti transporto priemonés marke ir modelj. I$laidos apmokamos dokumentus
patvirtinanéius faktines i$laidas;

11.3. vykstant i konferencija, simpoziuma, parodg ar kita renginj — registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo iSlaidos, dokumentus patvirtinan¢ius faktines
iSlaidas.

12. Jei darbuotojo komandiruoté Lietuvos Respublikoje trunka tik vieng dieng jam
néra nustatoma prievolé Centro direktoriui pateikti komandiruotés ataskaita, bet jis ja gali pateikti,
jei laiko reikalinga jg pateikti.

13. Atsiskaitymas uZz komandiruotés metu patirtas iSlaidas vykdomas 6 punkte
nustatyta tvarka.
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