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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno technologijy mokymo centro (toliau — Kauno TMC) VieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato sukurti vykdomy Kauno TMC
viesyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo sistema, uztikrinanc¢ig vykdomy pirkimy teisétuma,
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, konkurencijos ir
skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity perkanciosios organizacijos veiklos plany
igyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkama pirkimy proceso valdyma pirkimy organizavimas turi
apimti visg pirkimy procesg (t. y. perkanciosios organizacijos poreikiy formavimg, pirkimy
planavimg, iniciavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma,
vykdyma ir jos rezultaty jvertinimg).

3. Planuodamas, organizuodamas ir atlikdamas pirkimus, vykdydamas pirkimo sutartis,
Kauno TMC vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, kitais jstatymais, Siuo Tvarkos aprasu ir kitais Kauno TMC priimtais
teiseés aktais.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai naudojamos Kauno TMC léSos
ir darbuotojy laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
Jstatyme, kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Tvarkos apraSe minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teises akty
redakcijy nuostatos.

7. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Mazos vertés pirkimuy tvarkos aprasas (toliau - ApraSas) - Viesyjy pirkimy tarnybos
parengtas ir patvirtintas dokumentas, kuriame nustatyti prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés
pirkimy biidai ir jy procedury atlikimo tvarka.

MazZos vertés pirkimo pazyma - Kauno TMC nustatytos formos dokumentas, jstaigos
vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis
jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.

Neskelbiama apklausa - pirkimo biidas, kai Kauno TMC kreipiasi j tiekéjus, kviesdama
pateikti pasitilymus. Neskelbiama apklausa vykdoma vadovaujantis Aprasu;

Pirkimy iniciatorius — direktoriaus jsakymu paskirtas Kauno TMC darbuotojas, kuris
nurodé prekiy, paslaugy ar darby poreiki ir koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, uztikrina prekiy pristatymo,
paslaugy teikimo ir darby atlikimo terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitokiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia
pasiilymus dél pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanciam ar netinkamai vykdanc¢iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimy organizatorius — direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris $io Tvarkos
apraSo nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma Komisija.

Pirkimo paraiSka — uzZduotis .

— Pirkimo iniciatoriaus parengta ir pirkimy inicijavimui ir vykdymui skirtas
dokumentas.

Pirkimy planas — Kauno TMC parengtas ir Direktoriaus patvirtintas planuojamy atlikti
einamaisiais kalendoriniais metais prekiy, paslaugy bei darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné - jstaigos parengta informacija apie visus supaprastintus ir
tarptautinés vertés biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si suvestiné turi biiti
paskelbta kasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang - ne véliau kaip per



5 darbo dienas, Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau - CVP IS) ir
gali buti skelbiama jstaigos interneto tinklalapyje.

Pirkimy Zurnalas — Kauno TMC nustatytos formos dokumentas skaitmeninéje
laikmenoje, skirtas registruoti Kauno TMC atliktus pirkimus.

Rastu — informacijos pateikimas Zodziais arba skaitmenimis, kuriuos galima perskaityti,
atgaminti ir perduoti, jskaitant elektroninémis priemonémis perduotg ir saugomg informacija.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasitila (tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy istatymo
23 straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atlickamus darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady
rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Konfidencialumo pasizadéjimas — vieSojo pirkimo komisijos nario, eksperto ar kito
asmens rasSytinis pasizadéjimas neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas
priestarauty Sio jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Kauno TMC interesus.

NesaliSkumo deklaracija — vieSojo pirkimo komisijos nario ar eksperto arba kito
asmens pareiskimas raStu, kad jis neSaliSkas tiekéjams.

Techniné specifikacija:

1) perkant darbus — vieSojo pirkimo dokumentuose pateikiama medziagy, produkty, jy
tiekimo procesui keliamy techniniy reikalavimy visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos galima
nustatyti, ar medZziagos, produktai arba jy tiekimo procesas atitinka perkanciosios organizacijos
reikmes. Sie duomenys apima poveikio aplinkai ir klimatui rodiklius, tinkamumo visiems
naudotojams reikalavimus (taip pat galimybe naudotis nejgaliesiems) ir jy atitikties jvertinima,
eksploatacines ypatybes, saugos reikalavimus arba duomenis, apimancius kokybés uztikrinimo
tvarka, terminijg, simbolius, bandymus ir bandymy metodus, pakavima, Zyméjima ir Zenklinima,
vartojimo (naudojimo) instrukcijas, gamybos procesus ir metodus bet kuriuo darby gyvavimo ciklo
etapu. Duomenys taip pat apima nurodymus dél projektavimo ir savikainos apskaiciavimo,
patikrinimo, kontrolés ir darby bei statybos metody ar technologijos priémimo salygas, taip pat visas
kitas technines salygas, kurias perkancioji organizacija gali nustatyti pagal bendruosius ar
specialiuosius reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medziagomis ar jy sudedamosiomis
dalimis;

2) perkant prekes ar paslaugas — vieSojo pirkimo dokumentuose nustatyti produktui ar
paslaugai apibiidinti reikalingi duomenys: kokybés lygis, poveikio aplinkai ir klimatui rodikliai,
tinkamumo visiems naudotojams reikalavimai (taip pat galimybés naudotis nejgaliesiems) ir jy
atitikties jvertinimas, eksploatacinés ypatybés, produkto vartojimas (naudojimas), saugumo
reikalavimai arba duomenys, apimantys produkto reikalavimus: pavadinimas, kuriuo produktas
parduodamas, terminija, simboliai, bandymai ir bandymy metodai, pakavimas, Zyme¢jimas ir
zenklinimas, vartojimo (naudojimo) instrukcijos, gamybos procesai ir metodai bet kuriuo prekés ar
paslaugos gyvavimo ciklo etapu, taip pat atitikties jvertinimo tvarka.

Tiekéjas — Gikio subjektas — fizinis asmuo, privatusis ar vieSasis juridinis asmuo, kita
organizacija ir jy padalinys arba tokiy asmeny grupé, jskaitant laikinas tikio subjekty asociacijas,
kurie rinkoje siiilo atlikti darbus, tiekti prekes ar teikti paslaugas.

UZ administravima Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje sistemoje atsakingas
asmuo (toliau — CVP IS atsakingas asmuo) — Kauno TMC vadovo paskirtas darbuotojas, turintis
teisg¢ CVP IS tvarkyti duomentis.

Uz pirkimy organizavimg ir prieZiliira atsakingas asmuo — Kauno TMC vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki
pirkimo sutarties jvykdymo, vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengimo, derinimo ir
paskelbimo, taip pat kity Kauno TMC dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiirg.



Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Kauno TMC vadovo paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy pirkti Kauno TMC reikméms reikalingy darby, prekiy
ir paslaugy plano sudarymag ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — Kauno TMC vadovo paskirtas darbuotojas(-ai),
kuriam(-iems) vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentira, atliekanti centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo
CPO. It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

Vie§ojo pirkimo dokumentai (toliau — pirkimo dokumentai) — perkanciosios
organizacijos pateikiami arba nurodomi dokumentai, kuriuose apraSomi ar nustatomi pirkimo ar jo
procediiros elementai: skelbimas apie pirkima, iSankstinis informacinis skelbimas, naudojamas kaip
kvietimo dalyvauti pirkime priemoné, techniné specifikacija, apraSomasis dokumentas, vieSojo
pirkimo—pardavimo sutarties projektas, vieSojo pirkimo kandidaty ir dalyviy dokumenty teikimo
tvarka, informacija apie pirkime taikomus reikalavimus ir (arba) kiti dokumentai, jy paaiSkinimai
(patikslinimai).

II. PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

15. Kauno TMC reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
istaigos pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius iki einamyjy mety kovo 1 dienos
pateikia Pirkimy organizatoriui planuojamy pirkimy sarasg. Taip pat kiekvienais metais Kauno TMC
vadovo paskirtas asmuo atsakingas uz vieSyjy pirkimy planavima ne véliau kaip iki kovo 15 dienos,
o patikslinus einamyjy mety pirkimy plang — nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas po
patikslinimo. Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje skelbia tais metais planuojamy
atlikti vieSyjy pirkimy suvesting, kurioje nurodo pavadinimg, adresg, kontaktinius duomenis, pirkimo
objekto pavadinimg ir koda, numatomg kiekj ar apimtj (jeigu imanoma), numatoma pirkimo pradzia,
pirkimo buda, ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukme. VieSyjy pirkimy suvestiné skelbiama
Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

16. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja Kauno TMC vadovo paskirtas asmuo
atsakingas uz viesyjy pirkimy planavima kartu su uz finansy apskaitg atsakingu specialistu. Pirkimy
planas tikslinamas vieng karta per ménesj, iSskyrus atvejj, kai konkretaus pirkimo, kuris Pirkimy
plane nebuvo numatytas, numatoma verté virsija 10 000 eury be pridétinés vertés mokescio (PVM).

17. Uz Pirkimy plano vykdyma atsako Kauno TMC pirkimy iniciatoriai ir organizatorius,
kurie pagal jy veiklos sriciai priskirta kompetencijg atlieka pirkimy kontrole.

18. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sgrasa, turi:

18.1. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei
ir galimybei pirkimg atlikti 1§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nurodyty jstaigy ir
jmoniy nustatyti;

18.2. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
sitilymus dél Siy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

18.3. parengti pirkimy pagrindima, kuriame biity nurodytas iSlaidy butinumas,
atsizvelgdamas j savo veiklos uzdavinius ir tikslus, ir kita reikalinga informacija.

19. Pirkimy organizatorius, gaves 1§ pirkimy iniciatoriy poreikio sarasus, juos patikrina
ir pradeda rengti Perkanciosios organizacijos pirkimy plang, sumuoja vertes, parenka pirkimo buda.

20. Pirkimy organizatorius, perziirédamas pirkimy sarasa, turi jvertinti galimybe prekes,
paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu ir pateikti vieng i toliau pateikty
siulymy:

20.1. pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siilomos prekés,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti
atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1ésas;



20.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu Kauno TMC
istatga pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity vykdomi
naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka
Istaigos poreikius ir jstaiga negali jy atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama 1ésas, pateikti
argumentuotg motyvacija;

21. Pirkimy organizatorius turi jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis.

ITI. PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

22. Pirkimy organizatorius rengia pirkimy plang ir skelbia CVP IS tais metais planuojamy
atlikti vieSyjy pirkimy suvesting. Istaigos pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant j jstaigos patvirtintg
i8laidy plang ir (ar) kitus iSlaidas pagrindziancius dokumentus. Rengiant pirkimy plang, Pirkimy
organizatorius turi teis¢ gauti i§ Kauno TMC iniciatoriy informacijg apie reikalingy nupirkti prekiy,
paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir kokybés reikalavimus, prekiy kiekj, teiktiny su
prekémis susijusiy paslaugy pobiidj, darby ir paslaugy apimtis, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo,
darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus pratgsimus), eksploatavimo islaidas bei kitas pirkimo
objektui keliamas salygas.

23. Pirkimy organizatorius, parenggs pirkimy plana, suderina jj su pirkimy iniciatoriais ir
perkanciosios organizacijos finansininku, kitais suinteresuoty struktiiriniy padaliniy vadovais ir teikia
tvirtinti jstaigos vadovui.

24. PerkanCiosios organizacijos direktoriui patvirtinus pirkimy plang, Pirkimy
organizatorius parengia suvesting. Suvesting, ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 15 d., o
patikslinus einamyjy mety pirkimy plang — nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas po
patikslinimo, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS.

25. Pirkimo iniciatoriai ne reciau kaip kas ketvirt] perziiiri patvirtintg pirkimy plang ir
jvertina jame pateiktos informacijos aktualuma.

26. Atsiradus poreikiui einamaisiais metais tikslinti pirkimy plang (atsiradus naujy
pirkimy poreikiui ar iSnykus poreikiui pirkti pirkimy plane numatytus pirkimus), pirkimy iniciatoriai
nedelsiant pateikia Pirkimy organizatoriui poreikio sgrasg ir atliekamas pirkimy plano pakeitimas.

IV. PIRKIMU INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

27. Pirkimg inicijuoja pirkimo iniciatorius pirkimy plane numatytais terminais, ne véliau
kaip prie§ 2 ménesius iki pirkimy plane numatyto termino pabaigos. Pirkimo iniciatorius yra
asmeniSkai atsakingas uZz tai, kad pirkimy plane numatytas pirkimas biity inicijuotas nustatytu
terminu.

28. Esant bitinybei, pirkimas gali biiti inicijuojamas ir planuojamy pirkimy plane
nenurodytoms prekéms, paslaugoms ar darbams pirkti.

29. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska (Tvarkos
apraso 1 priedas). Pirkimo iniciatoriui rekomenduojama perzitiréti pirkimy saraso rengimo etape
atlikto rinkos tyrimo duomenis, rezultatus ir atlikti iSsamesnj rinkos tyrimg (ZodZiu iki 10000,00 Eur),
biiting pirkimo vertei ir realiy tiekéjy (jskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones) skai¢iui nustatyti. Jeigu paraiSka - uzduotis paduodama dél
pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, - tyrimu biity nustatomi sitilomy kviesti tiekéjy sarasai ir ketinamy
pirkti prekiy, paslaugy ar darby techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokybés reikalavimai ir tiekéjo
kvalifikacijai bei kompetencijai keliami reikalavimai. Rinkos tyrimas gali buti neatlickamas, esant
nuo jstaigos nepriklausanc¢ioms ypatingos skubos aplinkybéms ar kitais perkanciosios organizacijos
teisés aktuose nustatytais atvejais.



30. Pagal nustatytg pirkimo btidg vykdo MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso nustatyta
tvarka;

30.1. Zodziu kreipiamasi j vieng ar daugiau tiekéjy, kai numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté nevirsija 10 000 eury (be PVM);

30.2. Rastu (elektroniniu pastu, faksu, pastu ar CVP IS priemonémis) kreipiamasi j ne
maziau kaip du tiekéjus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirsija 10 000 eury (be
PVM). Tokiu atveju, rengia reikalingus pirkimui dokumentus ir parengia mazos vertés pirkimo
pazyma (Tvarkos apraso 2 priedas), jei gaunamas ne maziau, kaip vienas Pasitlymas

31. Tuo atveju, kai inicijuojamas Pirkimy plane nenumatytas pirkimas, pirkimo
paraiskoje papildomai nurodomos priezastys, dél kuriy pirkimo nebuvo galima numatyti Pirkimy
plano sudarymo metu.

32. Uzpildyta ir suderinta su pirkimy organizatoriumi bei vyriausiuoju buhalteriu paraiska
- uzduotis kartu su rinkos tyrimo duomenimis (pateikia pirkimo objekto technin¢ specifikacija,
kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sitilomi), neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie
siilomi), kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi), pasitilymy vertinimo
kriterijus, pirkimo sutarties projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias siiilo) ir
pagrindima dél pirkimo objekto neskaidymo ] dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atliekamas
statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas) ir rezultatais teikiama jstaigos
vadovui, kuris priima vieng i$ sprendimy:

32.1. pavesti jau sudarytai VieSojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediiras arba
suformuoti nauja VieSojo pirkimo komisijg ir pavesti jai atlikti Sio pirkimo procediiras;

32.2. pavesti Pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

32.3. jgalioti kita perkancigjg organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

33. Patikslinus pirkimo dokumentus, jie, jei reikia, suderinami su pirkimo iniciatoriumi
ir, jei pirkimo sglygose buvo esminiy pakeitimy, turi biiti tvirtinami 1§ naujo.

34. Paraiskos ir rinkos tyrimy duomenys bei rezultatai saugomi kartu su susijusio pirkimo
dokumentais.

35. jstaigos vadovui pavedus vykdyti pirkimg, pirkimy iniciatoriaus techninés
specifikacijos projektas gali biiti paskelbtas CVP IS.

36. Pirkimy organizatorius ir iniciatorius nagriné¢ja gautas pastabas deél pirkimo techninés
specifikacijos projekto, jvertina pateikty pastaby ir pasiiilymy svarba, atitikti VieSyjy pirkimy
jstatymo ir kity teisés akty reikalavimams.

37. Pirkimo iniciatorius skelbiamiems pirkimams techning specifikacija su visais
nustatytais reikalavimais Pirkimo organizatoriui papildomai pateikia ir el. forma (perengtos MS
Word, Excel ar PDF programy formatais).

V. PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

38. Istaigos vadovas priima sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediiras atlikti
Pirkimo organizatoriui, kai konkreciy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté mazesné kaip
10 000 Eur (be pridétinés vertés mokescio), o VieSojo pirkimo komisijai, kai prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo sutarties verté yra 10 000 Eur (be pridétinés vertés mokescio) ir didesné.

39. Viesojo pirkimo komisija:

39.1. vykdo pirkimus pagal jstaigos vadovo patvirtintg vieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamenta.

39.2. vykdo visas kitas pirkimo procediiras Viesyjy pirkimo jstatymo nustatyta tvarka
pagal suteiktus jgaliojimus.

39.3. Viesyjy pirkimy komisijos teikimu parengti pirkinio dokumentai teikiami tvirtinti
istaigos vadovui

39.4. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;



39.5. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasiraSytas pirkimo sutartis
perduoda Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZiiirg atsakingam asmeniui;

40. pirkimo organizatorius:

40.1. Pirkimy organizatorius vieSuosius pirkimus atlieka Mazos vertés vieSyjy pirkimy
tvarkos apraSo, patvirtinto 2017 m. birzelio 28 d. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr.
1S-97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo* nustatyta tvarka.

40.1.1. atlieka maZzos vertés pirkimo proceduras;

40.1.2. pildo mazos vertés pirkimo dokumentus (Tiekéjy apklausos pazyma pagal
Tvarkos apraSo 4 priede pateikta forma);

40.2. Tiekéjy pretenzijas nagringja VieSojo pirkimo komisija. Jos darbe dalyvauja
pirkimo organizatorius.

41. Kiekvieng atlikta pirkima, kurj biitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja
pirkimy zurnale, pagal Tvarkos apraso 3 priede pateikta forma. Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo
pavadinimas, prekiuy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros
numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukme (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis),
tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus j sutartyje numatytus pratgsimus ar
numatoma sutarties vert¢ eurais, VieSyjy pirkimy jstatymo straipsnis, dalis, punktas, kuriuo
vadovaujantis pasirinktas pirkimo budas, informacija, ar pirkimas atliktas pagal VieSyjy pirkimy
jstatymo 23 ar 24 straipsniy reikalavimus ir, jei reikia, kita su pirkimu susijusi informacija.

42. Viesuosius pirkimus inicijuoja Kauno TMC Pirkimy plane nurodytas Kauno TMC
iniciatorius (toliau — Pirkimo iniciatorius).

43. VieSajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia paraiska vieSajam pirkimui
atlikti (toliau — ParaiSka - Uzduotis: ParaiSkos — Uzduoties forma pateikiama Tvarkos apraso 1 priede.

44. Pirkimo iniciatorius, rengdamas Paraiska-UZzduotj:

44.1. turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos kriterijus, jgyvendinti energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimus;

44.2. privalo nurodyti, ar prekeés, paslaugos ar darbai jsigyjami naudojantis vieSosios
jstaigos CPO LT, atliekancios centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu
CPO.It™, jei Siame kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Kauno TMC poreikius ir
pirkimo negalima atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas 1€Sas.

44 3. Pirkimo iniciatoriaus pasiraSytas sprendimas nevykdyti sitilomy prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo naudojantis elektroniniu katalogu privalo buiti motyvuotas ir pateikiamas kartu su
ParaiSka — UZduotimi.

44 4. Sprendima pagrindZziantis dokumentas privalo biiti saugomas kartu su kitais pirkimo
dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

44.5. nurodo, kad prekés, paslaugos ar darbai bus jsigyjami 1§ VieSyjy pirkimy jstatymo
23 ar 24 straipsniuose nurodyty jmoniy.

45. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas
ParaiSkg Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi, prireikus gali
pasitelkti specialistus — dalyko Zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy.

46. Pirkimo iniciatorius pasiraso ParaiSka - Uzduotj. Paraiska - Uzduotis derinama ir
tvirtinama su:

46.1 Viesyjy pirkimy organizatoriumi;

46.2 Kauno TMC centro direktoriumi.

47. Iniciatoriams suderintg paraiSkg tvirtina Kauno TMC centro vadovas, kai atlieckami
tarptautiniai ir supaprastinti viesieji pirkimai, taip pat vykdomus naudojantis vieSosios jstaigos CPO
LT, atliekancios centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.It™,
supaprastintus mazos vertés viesuosius pirkimus bei Kauno TMC ir (ar) pagal darbo sutartj dirbanciy
darbuotojy mokymo paslaugy vieSuosius pirkimus;

48. Kauno TMC vadovo jgaliotas asmuo, kai atlieckami tarptautiniai ir supaprastinti
vieSieji pirkimai, vykdomi naudojantis vieSosios jstaigos CPO LT, atliekancios centrinés
perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.It™, supaprastinti mazos vertés



viesieji pirkimai ir Kauno TMC valstybés tarnautojy ir (ar) pagal darbo sutartj dirbanc¢iy darbuotojy
mokymo paslaugy viesieji pirkimai.

49. Pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai Kauno TMC
vadovas arba jo jgaliotas asmuo patvirtina ParaiSka - Uzduot] ir ji uzregistruojama pas vieSyjy
pirkimy organizatoriy ir saugoma su visais pirkimo dokumentais.

50. Komisija arba Pirkimy organizatorius, gave Paraiska-uzduotj, ne véliau kaip per 10
darbo dieny Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje skelbia (atliekant supaprastintus
mazos vertés vieSuosius pirkimus gali skelbti) pirkimy techniniy specifikacijy projektus. Techniniy
specifikacijy projektai, jy pakeitimai, patikslinimai ir papildymai skelbiami ne véliau kaip 5 darbo
dienos iki numatomo pirkimo pradzios. Paskelbtuose techniniy specifikacijy projektuose gali biiti
taisomos techninés ar gramatinés klaidos, neatsizvelgiant j pirkimo pradZios momentg, jeigu Sie
taisymai neturés esminés jtakos pirkimo objektui ar tiekéjy suinteresuotumui.

50.1. Techniniy specifikacijy projektai skelbiami ir dél paskelbty techniniy specifikacijy
projekty gautos pastabos ir pasiiilymai nagrin€¢jami ir jvertinami VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka.

51. Komisija arba Pirkimy organizatorius (jei Pirkimy organizatorius atlieka apklausa
raStu) parengia pirkimo salygas:

51.1. ne véliau kaip per 15 darbo dieny (prireikus §j terming Komisijos pirmininkas gali
pratesti) nuo techninés specifikacijos projekto paskelbimo dienos;

51.2. ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo ParaiSkos uzZregistravimo perkanciosios
organizacijos korespondencijos registravimo informacinéje sistemoje dienos, jeigu techninés
specifikacijos projektas nebuvo skelbtas.

52. Jeigu ParaiSkoje nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo objekta, pirkimo
vykdytojas (Pirkimy organizatorius, Komisija) turi teis¢ pareikalauti Pirkimo iniciatoriaus ja
patikslinti raStu. Informacija turi buti patikslinta rastu ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo
reikalavimo patikslinti informacijg gavimo dienos.

53. Uz tiekéjo pretenzijy nagrin¢jimg ir savalaikj atsakymg atsakingas Pirkimy
organizatorius arba jj pavaduojantis darbuotojas, kuris:

53.1. stabdo pirkimo procediiras, kaip tai numato Viesyjy pirkimy jstatymo nuostatos;

53.2. atsizvelgiant j pretenzijos sudétinguma, pasirenka vieng i§ veiksmy:

53.2.1. koordinuoja savalaikj teikimg Direktoriui del atskiros pretenzijos nagringjimo
komisijos sudarymo, j kurios sudétj biity jtraukti: pirkimo iniciatorius, ekspertas, teisininkas.

53.2.2. organizuoja atsakymo ] pretenzijg projekto paruoSima, pasitelkiant tam pirkimui
paskirtg (-us) eksperta (-us), jei toks (-ie) yra;

53.3. teikia atsakymo j pretenzija projekta Viesyjy pirkimy komisijai sprendimui priimti;

53.4. apie gautg nagrinéti pretenzija ir apie priimtg sprendimg informuoja Kauno TMC
Direktoriy ar ji pavaduojantj asmenj;

VI. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

54. Atlikus pirkimo proceduras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj,
parengiamas galutinis sutarties projektas (tuo atveju, jeigu pirkimas pavestas vykdyti Pirkimo
organizatoriui - rengia Pirkimo organizatorius; o jeigu pirkima vykdo VieSojo pirkimo komisija -
komisijos narys — sekretorius, jei Pirkimo iniciatorius- rengia Pirkimo iniciatorius) pagal pirkimo
dokumentuose pateikta projekta (jei toks buvo parengtas) arba pagal pirkimo dokumentuose
nustatytas pagrindines pirkimo sutarties salygas. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimag
sudaryti pirkimo sutartj, Viesyjy pirkimy komisijos sekretorius arba pirkimo iniciatorius arba Pirkimy
organizatorius, nedelsiant skelbia VP] nurodyta informacija (laim¢jusj pasitilymg ir (ar) sudaryta
pirkimo sutart] ir jos pakeitimus).

55. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
tiekimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama



pirkimo iniciatoriams ar jstaigos vadovybés sprendimu kitiems uz sutar¢iy vykdymga atsakingiems
asmenims.

56. Pirkimy iniciatorius ar kitas uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes
pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, gali rastu kreiptis |
istaigos vadova, siiilydamas taikyti kitai sutarties Saliai pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo biidg (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais
pagrindais.

57. Pirkimy organizatorius yra atsakingas uz vieSojo pirkimo-pardavimo sutarciy (toliau
— Pirkimo sutartys) registro tvarkyma, o iniciatorius uz nuolating pirkimo sutar¢iy galiojimo terminy
kontrole. Ne véliau nei pries 2 ménesius iki ilgalaikés pirkimo sutarties pabaigos, Pirkimo iniciatorius
turi informuoti pirkimo organizatoriy ar kitus uz sutarciy vykdymga atsakingus asmenis apie pirkimo
sutarties pabaigos data.

58. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra biitinas Kauno TMC funkcijoms atlikti, pirkimy iniciatorius privalo
Sio Tvarkos apraso nustatytu biidu numatyti jy pirkimg ateinanciais kalendoriniais metais.

59. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimo
iniciatorius, atsizvelges ] pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikgs tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

60. Nustates, kad Kauno TMC néra naudinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj, pirkimo
iniciatorius einamyjy kalendoriniy mety pabaigoje naujgjj pirkimg jtraukia ] pirkimy saraSg
ateinantiems kalendoriniams metams.

61. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj, pirkimo iniciatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekta ir suderina jj su Vyriausiuoju buhalteriu,
direktoriaus pavaduotoju infrastruktiirai bei Pirkimy organizatoriumi ir tg projekta su pirkimo
sutarties tgsimo tikslinguma pagrindzianciais dokumentais pateikia pasirasyti Direktoriui.

62. Direktorius, priemes sprendimg pratesti pirkimo sutart], pasiraSo susitarimg deél
pirkimo sutarties pratgsimo. Direktorius gali priimti sprendimg nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti
pirkimo iniciatoriui Siame Tvarkos aprase nustatytu biidu numatyti naujg pirkima ateinanciais
kalendoriniais metais.

63. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutart] atsiranda poreikis keisti tam
tikras sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy iniciatorius , kuriam
priskirtas Sios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

64. Inicijuodamas pirkimo sutarties saglygy keitima, pirkimy iniciatorius turi nustatyti, ar
pirkimo sutarties salygy keitimas atitinka VieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnyje nurodytus atvejus.

65. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti
sudaroma komisija, Direktoriaus ar jo jgalioto asmens jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar
darby priemimo komisijy sudarymo rengiami pirkimo iniciatoriaus bendrai nustatyta Kauno TMC
isakymy rengimo ir saugojimo tvarka.

66. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktg pasiraso pirkimo iniciatorius ir/
arba prekiy, paslaugy ar darby priémimo komisija.

67. Pasirasant priémimo-perdavimo akta, pirkimo iniciatorius ir/ arba prekiy, paslaugy ar
darby priémimo komisija privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy
ivykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

68. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy pirkimo objektui, jo
techniniams, funkciniams, kiekybiniams, kokybés reikalavimams, prievoliy jvykdymo terminams ar
kitoms pirkimo sutartyje nustatytoms salygoms, pirkimo iniciatorius arba prekiy, paslaugy ar darby
priémimo komisija teikia sitilyma Direktoriui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.



VIL VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

69. Uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés
akty laikymasi atsako Kauno TMC vadovas ir vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys Kauno TMC
darbuotojai. UZ perkanciosios organizacijos atliekamus vieSuosius pirkimus atsako perkanciosios
organizacijos vadovas. VieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys Kauno TMC atsakingi darbuotojai ir
kiti asmenys uz savo veiklg atsako pagal Lietuvos respublikos teisés aktus.

70. Kad biity laikomasi vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty, Kauno TMC
isigyty reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas lésas, pirkimy planavimo,
organizavimo ir metodinés pagalbos, CVP IS administravimo, pirkimy vykdymo naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimo registro tvarkymo
funkcijas atliecka Kauno TMC vieSyjy pirkimy organizatorius arba Vie$ojo pirkimo komisija.

NesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimo formos rengiamos pagal Sio
Tvarkos apraso 5-6 priede pateiktas formas.

71. Kauno TMC direktorius paskiria uz vieSyjy pirkimy organizavimg atsakinga
darbuotojg (toliau — Pirkimy organizatorius), kuris:

71.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase
nustatytais atvejais ir tvarka;

71.2. mazos vertés pirkimo atvejais, kai kreipiamasi j daugiau kaip j vieng tiekéeja, pildo
mazos vertés pirkimo pazyma, kurios forma pateikta Tvarkos apraso 2 priede;

71.3. rengia jstaigos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir, esant poreikiui,
einamaisiais biudzetiniais metais jj tikslina;

71.4. pagal jstaigos vadovo patvirtintg pirkimy plang rengia jstaigos pirkimy suvesting ir
ja ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang - ne véliau
kaip per 5 darbo dienas, skelbia Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS.

71.5. pateikia CVP IS ataskaitas VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nustatyta tvarka.

71.6. rengia pirkimy dokumentus ir teikia juos VieSyjy pirkimy komisijai, kuri priima
sprendimg teikti tvirtinti Kauno TMC direktoriui ar jos jgaliotam asmeniui;

71.7. rengia rasty projektus tiekéjams ir perduoda juos per CVP IS;

71.8. dalyvauja pasiulymy ir tiekéjy kvalifikacijos vertinime;

71.9. pristato klausimus Viesyjy pirkimy komisijoje;

71.10. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus stebéseng;

71.11. vykdo Kauno TMC pirkimy dokumenty (suvestinés, pirkimy skelbimy, ataskaity
ir kt.), privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira;

71.12. nagring¢ja tiekéjy pateiktas pretenzijas ir teikia Komisijai siilomam sprendimui
priimti;

71.13. kaupia, tvarko ir organizuoja pirkimy dokumenty saugojima;

71.14. teisés akty nustatyta tvarka vieSina laiméjusius pasiiilymus, sudarytas sutartis ir
papildomus susitarimus;

71.15. yrauz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo:

71.15.1. vykdo pirkimus per Centring perkancigja organizacija (toliau - CPO)
naudodamasis elektroniniu CPO katalogu,

71.15.2. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape derina galimybe prekes,
paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu,

71.15.3. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateiktg paraiska jvertinus galimybe pirkima
vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés, paslaugos ar darbai
atitinka suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti atliktas efektyvesniu budu racionaliai naudojant
1€Sas, arba motyvus atlikti pirkimg nesinaudojant elektroniniu katalogu;

71.16. atliecka CVP IS administratoriaus funkcijas,

71.16.1. atsako uz duomeny apie Kauno TMC aktualuma bei teisingumg ir administruoja
Kauno TMC darbuotojams suteiktas naudojimosi CVP IS teises.



71.16.2. vykdydamas jstaigos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja organizacijos
naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
igaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas, taip pat pasalina esamus naudotojus arba apriboja
Jy teises ir prieigg prie CVP IS.

71.17. ne véliau kaip per 10 dieny CVP IS VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka
skelbia informacija apie pirkimo sutarties nejvykdziusius ar netinkamai jg jvykdziusius tiekéjus
(tiekéjy grupés atveju - visus grupés narius), taip pat apie iikio subjektus, kuriy pajégumais rémési
tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiémé solidarig atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal Sio
jstatymo 49 straipsnio 5 dalj, kaip tai numatyta VieSyjy pirkimy jstatymo 91 str.;

71.18. konsultuoja Kauno TMC darbuotojus pirkimy vykdymo klausimais.

72. Kauno TMC direktorius jsakymu paskirti Pirkimy iniciatoriai atlieka Sias funkcijas:

72.1. atlieka rinkos tyrima;

72.2. rengia pirkimy sgrasa;

72.3. rengia kiekvieno pirkimo (prekiy, paslaugy ir darby) procediiroms atlikti pildo
paraiska-uzduotj, kurios forma pateikta Taisykliy 1 priede (toliau — paraiSka-uzduotis);

72.3.1 privalo nurodyti, ar prekés, paslaugos ar darbai jsigyjami naudojantis vieSosios
jstaigos CPO LT, atliekancios centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu
CPO.It™, jei Siame kataloge sitilomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka Kauno TMC poreikius ir
pirkimo negalima atlikti efektyvesniu buidu racionaliai naudojant tam skirtas léSas.

72.3.2. Pirkimo iniciatoriaus pasirasytas sprendimas nevykdyti sitilomy prekiy, paslaugy
ar darby pirkimo naudojantis elektroniniu katalogu privalo biiti motyvuotas ir pateikiamas kartu su
Paraiska — Uzduotimi.

72.3.3. Sprendima pagrindziantis dokumentas privalo biiti saugomas kartu su kitais
pirkimo dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

72.3.4. Nurodo, kad prekes, paslaugos ar darbai bus jsigyjami i§ VieSyjy pirkimy jstatymo
23 ar 24 straipsniuose nurodyty jmoniy.

72.4. Koordinuoja (organizuoja) jstaigos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

72.5. Inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutarciy pratesimo, keitimo (esant galimybei),
nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo
kontrahentui;

72.6. Kuruoja pirkimus pagal jiems atskiru Direktoriaus jsakymu paskirtas veiklos sritis.

73. VieSojo pirkimo komisija - sudaryta jstaigos pirkimui (pirkimams) organizuoti ir
atlikti (mazos vertés pirkimy atveju taip pat gali buti pavedama), kuri savo funkcijas atlicka pagal
jstaigos vadovo jsakymu patvirtintg vieSyjy pirkimy komisijos reglamentg.

74. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobiidj, Direktoriaus jsakymu gali buti sudaroma
Komisija vienam ar keliems pirkimams arba nuolatiné Komisija, nustatytam laikotarpiui.

75. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas
ParaiSkg Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi, prireikus gali
pasitelkti specialistus — dalyko Zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy.

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

76. ViesSyjy pirkimy organizatorius yra atsakingas uz pirkimy vieSinimg VieSyjy pirkimy
Istatymo nustatyta tvarka.

77. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo ir Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

78. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanc¢iy norminiy teisés akty ir Tvarkos apraso
nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.



79. Tvarkos aprasas yra vieSas dokumentas, su kuriuo teisés akty nustatyta tvarka turi
teis¢ susipaZinti visi to pageidaujantys asmenys.

80. Pasikeitus Sios Tvarkos aprase minimiems teises aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.




KAUNO TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRAS

TVIRTINU
Direktorius

Paulius Cepas
20 - -

VIESOJO PIRKIMO PARAISKA-UZDUOTIS

20 - -

(data, Nr.)

Kaunas

Priedas Nr.1

Eil.

Informacija apie pirkima

Pirkimo objekto pavadinimas
(prekes, paslaugos, darbai)

Pirkimo objekto BPVZ kodas

Planuojama pirkimo vert¢ Eur be PVM

Pirkimo budas

NR|W P

Finansavimo Saltinis:

o Valstybés biudzeto léSos
(Nurodyti programos ir priemonés pavadinimus
ir kodus);

e  FEuropos Sgjungos (Europos

ekonominés erdvés) lésos

(Nurodyti projekto pavadinimg, numerj,
programos ir priemonés pavadinimus ir kodus)

Paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar darby
atlikimo terminai

Numatoma sutarties trukmé

Tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai

Pasitlymy vertinimo kriterijus

(kaing, kainos ar sqnaudy ir kokybés santykis,
sgnaudas, kurios apskaiciuojamos pagal
gyvavimo ciklo sqnaudy metodg)

10.

Jei pasirenkamas Tiekéjy pasiiilymy ekonominio naudingumo vertinimo kriterijai, nurodomi

ekonominio naudingumo vertinimo kriterijai ir jy parametrai:

Kriterijus:

kaina

gyvavimo ciklo sqgnaudos

kainos ar sqnaudy ir kokybés santykis

11.

Prekiy, paslaugy ar darby jsigijimas i centrinés
perkanciosios organizacijos (CPO katalogo)




12. | Prekiy, paslaugy ar darby apibiidinimas

Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j
prekiy, paslaugy ar darby savybés, kokybés visq pirkimo sutarties trukme su galimais
reikalavimai, techniniy specifikacijy projektai, | specifikacijy projektai, jy pakeitimai ir teiktos
Jju pakeitimai ir teiktos pastabos (informacija pastabos (specifikacija apie Siy projekty

apie Siy projekty pavieSinimgq) pavieSinimg)

13. | Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas, jeigu paraiska —
uzduotis paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus
paskelbta:

14. | Ar bus perkama i§ socialiniy jmoniy,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo 23 ar 24 straipsnio nuostatomis

15. | Pridedama:
1) techninés specifikacijos projektas (pateikiamas tik viesai skelbiamiems pirkimams),;
2) kvietimo projektas (pateikiama, kai pirkimas atliekamas apklausos biidu);
3) numatomy pakviesti dalyvauti pirkimo procedirose tiekéjy sqrasas (pateikiama, kai
pirkimas atliekamas apklausos biidu)

PIRKIMO INICIATORIAUS / ORGANIZATORIAUS DEKLARACIJA

Patvirtinu, kad:

1) pirkimo objekto rinka iSanalizuota;

2) rinkos kainos jvertintos, nustatant numatomg pirkimo sutarties verte;

3) kvalifikaciniai reikalavimai pagrijsti, proporcingi pirkimo salygoms ir dirbtinai neriboja galima
konkurencija;

4) isigyjamam pirkimo objektui nustatyty reikalavimy visumg atitinka bent trijy skirtingy gamintojy
/ tiekéjy sitilomos prekes, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai (netaikoma, kai rinkoje yra tik
vienas tiekéjas);

5) techninés charakteristikos (parametrai) nustatytos jvertinus biitinus poreikius.

Pirkimo iniciatorius

(pareigos) (vardas, pavardeé) (parasas, data)

Pirkimo organizatorius

(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas, data)




KAUNO TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRAS

TVIRTINU
Direktorius

Paulius Cepas
20 - -

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 - -

Nr. 118 -

(data, Nr.)

Priedas Nr. 2

Pirkimo objekto pavadinimas

Numatomo pirkimo BVPZ kodas

Pasiiillymy vertinimo kriterijus

Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo pagrindas
(nustatytas, vadovaujantis perkanciosios
organizacijos supaprastinty pirkimy taisyklémis)

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis

Vykdomas skelbiamas pirkimas
(skelbimo paskelbimo data)

Vykdytas neskelbiamas pirkimas
(kvietimo dalyvauti pirkime issiuntimo data )

Tiekéjai apklausti
(ZodZiu ar rastu)

Pirkimg organizuoja

Ar pirkimas priskiriamas prie ,, Zaliyjy pirkimy “
(jei taip, atitinkamai pazyméti)

Ar buvo taikomi LR aplinkos
ministerijos nustatyti
aplinkosaugos minimaliis
reikalavimai?

Ar buvo jsigyjamos prekes,
kurioms buvo taikomi energijos
vartojimo efektyvumo
reikalavimai, nurodyti LR
energetikos ministro jsakymu
patvirtintame sqrase?

Ar tai keliy transporto
priemoniy pirkimas, kuriame
buvo taikomi energijos vartojimo
efektyvumo ir aplinkos apsaugos
reikalavimai, nustatyti LR




susisiekimo ministro jsakymu
patvirtintame sgrase?

Ar pirkimas vykdomas pagal Viesyjy pirkimy
jstatymo 23 str. reikalavimus?

Ar pirkimas susijes su projektu ir (arba)
programa, finansuojama ES lésomis?

Ar pirkimas priskiriamas prie inovatyviy

pirkimy?
Duomenys Pavadinimas
apie tiekéjg Adresas
(rangovg) Telefonas
El pastas*
Pasiiillymg

pateikusio asmens
pareigos, vardas,
pavarde*

Pasiiilymo pateikimo data

Pasiiillymy priémimo terminas

Prekiy / paslaugy / Pasiiilyta kaina, Eurais su PVM

darby pavadinimas ir Kiekis

charakteristikos Vieneto | Suma Vieneto | Suma

Vieneto

Suma

Bendra suma, Eurais su PVM

Tinkamiausiu pripaZinto tiekéjo
(rangovo) pavadinimas

Pastabos

(nurodyti, ar: sudaryta pasiiilymy
eilé, taikytas atidéjimo terminas,
tiekéjai informuoti apie pirkimo
rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas

atsakyta)

*Skiltis yra pildoma tik tada, kai nurodytini duomenys yra Zinomi.

PaZymgq parengé
Viesyjy pirkimy organizatorius




20.... m. BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS

KAUNO TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRAS

Priedas Nr.3

ZURNALAS 15.9
(bylos indeksas )
Pirkimo Nr. (jei Pirkimo
Prekiy, . o apie pirkimg Pirkimo Sutartt.es Tiekéjo, su Tiekéjo | Pirkimo/ | sa;{);fzés .
paslaugy - g .. || Pirkimo buvo skelbta)/ sutarties/ trukmé/ kurino jmonés sutarties Pirkimo/ | ( elektronial
ar darby S ¥ 3| badas/ Pirkimo biido sqskaitos Numatoma kod 6 b sutarties | Pirkimai;
S 3 5 . . o _ . sudaryta oaas verte be . Zalieji Pastabos
kodas s 3 S | vertinimo | pasirinkimo Jaktiros sutarties . PVM verté su irkimai
A8 R . . . .. data i . sutartis, pirkimat,
pagal v kriterijus prieZastys (jei ata ir vykdymo avadinimas PYM pirkimai
BVPZ apie pirkimg humeris data p pagal VP] 23
nebuvo skelbta) arba 24 str.)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13




20 BIUDZETINIAIS metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos reikméms reikalingu darbuy, prekiy ir paslaugy planas

KAUNO TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRAS

Priedas Nr. 4

TVIRTINU
Direktorius

Paulius Cepas

20

20 m. d. Nr.
KAUNAS
Ar taikomi:
Pagrindinis Numato 1.energijos
pirkimo objekto uma Numatom Numato vartojimo
Eil Pirkimo kodas pagal ikimo Numatomas a pirkimo ma efektyvumo Pirkimy | Pirkimy
Nr. Figis Pirkimo objekto pavadinimas Pirkimo objekto apraSymas BVPZ, pve e pirkimo pra dzia pirkimo reikalavimai, Pastabos iniciator | iniciator
: paPildomi EUR t;e budas rgke v.) pradzia 2.,,zali* pirkimai, 3. ius ius
BVPZ kodai (jei PVM ’ (ketv.) pirkimai pagal VP]
juyra) 91str. o (kuris
i3 ju)
Sarasa parengé:
(parasas) (vardas, pavardeé)

(pareigos)




Priedas Nr. 6

KAUNO TECHNIKOS PROFESINIO MOKYMO CENTRAS

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.114 -
Kaunas

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teises akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu

susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant pareigas;
(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais

susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo

igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms

arba nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios

organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik

Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal

Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su

jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose

dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy

komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu ispétas, kad, pazeidgs $j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tiekéjams

padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)




PATVIRTINTA

Kauno technologijy mokymo centro
direktoriaus 2024 m. sausio 1 d.
isakymu Nr. 116-1

KELIONIU ORGANIZAVIMO PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO,
ORGANIZAVIMO,
ATLIKIMO CPO KATALOGE ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno technologijy mokymo centro kelioniy organizavimo pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas)
nustato Kauno technologijy mokymo centro kelioniy organizavimo pirkimy sistema, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti kelioniy organizavimo pirkimy pagrindiniy principy
laikymasi Kauno technologijy mokymo centre ir sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai

naudoti jstaigai skirtus asignavimus.

II. VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

8. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako Kauno technologijuy mokymo centro vadovas ir vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujantys Perkanciosios organizacijos darbuotojai. Uz perkanciosios organizacijos atlickamus
vieSuosius pirkimus atsako perkanciosios organizacijos vadovas. VieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujantys Perkanciosios organizacijos atsakingi darbuotojai ir kiti asmenys uz savo veiklg atsako
pagal Lietuvos respublikos teisés aktus.

9. Kad bty laikomasi vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty, Kauno technologijy
mokymo centras jsigyty reikalingy kelioniy organizavimo paslaugas naudojantis CPO elektroniniu

katalogu.

III. KELIONIU ORGANIZAVIMO PIRKIMU INICIJAVIMAS IR
ORGANIZAVIMAS



10. Kelioniy organizavimo pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia paraiska vieSajam
pirkimui atlikti (toliau — ParaiSka) ne véliau kaip 20 darbo dieny iki planuojamo kelionés datos. Pries§
rengdamas paraiSkg Pirkimo iniciatorius atlieka rinkos tyrimg ir jvertina vieSai skelbiamg informacija,
susijusig su skrydziy tvarkarasciais (pvz., https://www.vilnius-airport.1t/lt/pries-skrydi/skrydziu-
informacija/skrydziu-tvarkarastis), surinkta informacija naudoja paraiskos rengimui.

11. Paraiskoje turi biiti nurodoma §i informacija:

11.1. Kelionés marsrutas (taip pat nurodomi reikalavimai dél persédimy ar nakvynés
tarpiniame oro uoste, reikalavimai dél kelionés klasés);

11.2 ISvykimo ir (ar) grizimo data (-o0s), laikas (-ai);

11.3 Keliaujanc¢iy asmeny skaicius;

11.4. Keliaujan¢iy asmeny kontaktiné¢ informacija (asmens vardas ir pavarde, asmens
dokumento tipas, dokumento registracijos numeris, dokumento iSdavimo vieta, asmens kodas,
kontaktinis elektroninis pastas);

11.5 Kiti uzsakyme nurodyti buitini duomenys (registracija j skrydj, bagazas ir kt.);

11.6. Draudimo raiSis (-ys) ir saglygos (draudZiamy asmeny amzius);

11.7 Apgyvendinimo vieSbutyje informacija (jeigu yra poreikis);

12. Kai Pirkimo iniciatorius rengdamas ParaiSka konsultuojasi su planuojamo Pirkimo
organizatoriumi, prireikus gali pasitelkti specialistus — dalyko Zinovus konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiy ziniy.

13. Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius pasiraSo Parai$ka. Paraiska derinama su
uz finansy apskaitg atsakingu asmeniu. Jo viza reiskia, kad pirkimas vykdomas pagal Pirkimy plang
ir pirkimui yra 1€sy.

14. Suderintg Paraiska tvirtina Jstaigos vadovas.

15. Pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai Perkanciosios
organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo patvirtina Paraiska ir ji uzregistruojama pas viesSyjy
pirkimy specialistg ir saugoma su visais pirkimo dokumentais.

16. Pirkimy organizatorius ne véliau kaip per 5 darbo dienas atlieka uzklausas CPO kataloge.

17. Jeigu Paraiskoje nurodyta neiSsami informacija Pirkimy organizatorius turi teis¢
pareikalauti Pirkimo iniciatoriaus jg patikslinti rastu. Informacija turi buti patikslinta rastu ne véliau

kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacija gavimo dienos.

IV. PIRKIMO VYKDYMAS

18. Pirkimy organizatorius vykdymas pirkimag CPO kataloge numato pasitilymy pateikimo

termina;

19. Pildo Paraiskoje nurodytus duomenis;



20. Nustato laimétoja pagal maziausios kainos kriterijy;
21. Patvirtina laimétojg per 24 valandas nuo pasiiilymy pateikimo termino pabaigos;

22. Kilus klausimams konsultuojasi su Pirkimy iniciatoriumd;

V. PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

23. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimag sudaryti pirkimo sutartj, Pirkimy

organizatorius suformuoja sutart] CPO kataloge, kurig pasiraSo.




(Kelioniy organizavimo paslaugy uzsakymo forma)

VALSTYBINE ATOMINES ENERGETIKOS SAUGOS INSPEKCIJA
KELIONIU ORGANIZAVIMO PASLAUGU UZSAKYMAS

Nr.

(data)

INFORMACIJA APIE PASLAUGAS:

1. Kelionés marsrutas (taip pat nurodomi reikalavimai dél persédimy ar nakvynés tarpiniame oro
uoste, reikalavimai dél kelionés klasés):

2. Isvykimo ir (ar) grjzimo data (-o0s), laikas (-ai): ;

3. Keliaujan¢iy asmeny skaicius: ;

4. Kiti uzsakyme nurodyti biitini duomenys (registracija i skrydj, bagazas ir kt.): ;

5. Taikomos paslaugy atsisakymo ir keitimo salygos: ;

6. Draudimo riisis (-ys) ir saglygos (draudziamy asmeny amzius): ;

7. Apgyvendinimo viesbutyje informacija: ;

Uz paslaugy uzsakyma atsakingas Pirkimy organizatorius:

(Vardas pavardé¢, pareigos,
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