PATVIRTINTA

Kauno technologijy mokymo centro
direktoriaus 2022 m. lapkriéio 15 d.
jsakymu Nr. 01-107

(Kauno technologijy mokymo centro
direktoriaus 2025 m. balandZzio 28 d.
jsakymo Nr. 01-172 redakcija)

PASLAUGU TEIKIMO KAUNO TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRE TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Kauno technologijy mokymo centro (toliau — Kautech) tikslas — teikti kokybiskas
paslaugas besimokantiems mokiniams, jstaigos darbuotojams ir kitiems asmenims. Kautech
teikiamos medienos ir jos gaminiy apdirbimo paslaugos, automobiliy diagnostikos ir remonto darby,
metalo apdirbimo, suvirinimo, statybos, pynimo, santechnikos, apgyvendinimo, maitinimo,
vairavimo, kvalifikacijos tobulinimo ir kitos paslaugos.

2. Paslaugy teikimo Kautech tvarkos aprasas (toliau — Apra$as) nustato tikslus, iSteklius,
paslaugy teikimo tvarka, kainodars, mokes¢io uZ paslaugas nustatymo tvarka Kautech. Aprado
paskirtis — plétoti teikiamy paslaugy pasiiila Kautech, kurias teikia atitinkamy mokymo programy
mokiniai, profesijos mokytojai, gamybos meistrai praktinio profesinio mokymo metu.

3. Kitos Aprae vartojamos sgvokos atitinka 1994 m. spalio 14 d. Lietuvos Respublikos
profesinio mokymo jstatyme Nr. VIII-450 (galiojanti suvestiné redakcija nuo 2024-05-01) ir kituose
Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

IT SKYRIUS
PRISTATYMAS

4. Kauno technikos profesinio mokymo centras, Vilkijos Zemés fikio mokykla ir Kauno
statybos ir paslaugy mokymo centras po reorganizavimo nuo 2022 m. rugséjo 1 d. tapo V3] Kauno
technologijy mokymo centru.

5. Kautech vykdo mokymus, kur galima kurti ir iSbandyti naujas gamybos priemones ir
programas bei technologijas.

6. Vizija — modernus, atviras, besimokantis technologinio profilio profesinio mokymo
centras, kuriame norisi mokytis ir dirbti.

7. Misija — ugdyti konkurencingus specialistus, asmenybes, grindzian¢ias savo veikla
darnaus vystymosi, pilietiSkumo, kiurybiskumo vertybémis, uZtikrinant lyderyste Salyje ir
tarptautingje profesinio rengimo erdvéje.

8. Veiklos prioritetai:

8.1. Bendradarbiavimas su Lietuvos ir uzsienio paslaugy teikéjy institucijomis;

8.2. Teikiamy paslaugy prieinamumo uztikrinimas;

8.3. Kautech plétra, apripinant skyrius papildoma jranga, priemonémis ir medziagomis.

III SKYRIUS
PLANAVIMAS

9. Kautech siekia, kad paslaugy teikimo planavimo procese dalyvauty visa Kautech
bendruomene ir (jei reikia) socialiniai partneriai.

10. Kautech veiklai gerinti trukstamy istekliy (tiek materialiniy, tiek Zmogiskyjy)
planavimas, paieska ir jsigijimas.
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IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMAS

11. Kautech teikiamos medienos ir jos gaminiy apdirbimo, automobiliy diagnostikos ir
remonto darby, metalo apdirbimo, apgyvendinimo, maitinimo, Zemés tikio, aplinkotvarkos, statybos
kvalifikacijos tobulinimo ir kitos paslaugos.

12. Paslaugas teikia atitinkamy mokymo programy mokiniai ir profesijos mokytojai
praktinio profesinio mokymo metu.

13. Paslaugos gavéjas, pageidaujantis paslaugos, informuojamas, kad paslauga atliks
mokiniai praktinio profesinio mokymo metu, todél kokybés kriterijai netaikomi, atliekant paslauga
mokiniai gali sunaudoti daugiau Zaliavy.

14. Paslaugos gavéjas, pageidaujantis paslaugos, pateikia savo pageidavimus atsakingam
uz paslaugas dirbtuviy vedéjui, kuris uZpildo paslaugos pageidavimo formg (1 priedas), paskiria
atsakingg asmenj (profesijos mokytojg ar gamybos meistra) uz paslaugos suteikimg ir suderina jj su
profesinio mokymo skyriaus vedéju. Teikiant automobiliy techninés prieZifiros ir remonto paslaugas,
dirbtuviy vedéjas uzpildo pageidavimo formg (2 priedas), paZymint priimamo remontui automobilio
valstybinj numerj, paskiria atsakinga asmenj (profesijos mokytoja) uz paslaugos jvykdymg ir suderina
ji su profesinio mokymo skyriaus vedéju.

15. Atsakingas asmuo uZz paslaugas paskirtas direktoriaus jsakymu sudaro paslaugos
kalkuliacija (3 priedas), kai gaminamas inventorius Kautech atsakingas asmuo uz paslaugas paskirtas
direktoriaus jsakymu sudaro pagaminto inventoriaus kalkuliacijg (7 priedas), kurig tvirtina Kautech
direktorius.

16. Atliekamos paslaugos verté nustatoma Kauno technologijy mokymo centro teikiamy
paslaugy kainy nustatymo taisyklémis, patvirtintomis Kauno technologijy mokymo centro 2022-09-
12 visuotinio dalininky susirinkimo protokolu Nr. 20-1.

17. Teikiamy paslaugy apskaiCiuoti jkainiai aptariami direkciniame posédyje ir
patvirtinami Kautech direktoriaus jsakymu.

18. Paslaugy suteikimas registruojamas paslaugy pageidavimy, paslaugy teikimo
sutarCiy registre (5 priedas), kurj pildo atsakingas asmuo uz paslaugas paskirtas direktoriaus jsakymu,
ir karta per ménesj pateikia buhalterijai.

19. Atliekant ilgalaikes paslaugas, sudaroma sutartis (4 priedas).

20. Paslaugas atliekant i§ paslaugos gavéjo medZiagy, atsakingas asmuo uZ paslaugas
paskirtas direktoriaus jsakymu pildo medZiagy priémimo aktg (6 priedas).

21. Paslaugos gavéjas vz atlikta paslaugag apmoka, pagal iSduotus pinigy priémimo
kvitus, kuriuos i8rafo atsakingas asmuo uZ paslaugas paskirtas direktoriaus jsakymu arba pavedimu
per banka.

22. Atsakingas asmuo uZ paslaugas paskirtas direktoriaus jsakymu uz iduotus pinigy
priémimo kvitus su buhalterija atsiskaito karta per ménes;j.

23. Saskaita-faktiira iSraSoma buhalterijoje pagal atsakingo asmens uZ paslaugas paskirto
direktoriaus jsakymu uZpildyta paslaugos blankg ir sudaryta kalkuliacija.

24. Kautech atskirais atvejais, kai reikalauja suteikiamos paslaugos pobiidis, sudaroma
sutartis.

25. Atliktos paslaugos, darbai jvertinami paslaugos gavéjo ir atiduodami paslaugos
gavéjui po apmokeéjimo, pasiradius pradinéje paslaugos pageidavimo formoje, kad paslauga atlikta,
pretenzijos dél kokybés neturiu.

26. Teikiamy paslaugy prieziiirg ir kontrolg vykdo profesinio mokymo skyriaus vedéjas
ir sektorinio praktinio mokymo centro vadovas.

27. Uz teisingg medziagy ir jrankiy bei jrangos naudojimg, darby kokybe, darby sauga
atsakingas skyriaus vedéjo arba sektorinio praktinio mokymo centro vadovo paskirtas paslaugos
teikéjas — profesijos mokytojas, bei gamybos meistras, ar kitas asmuo.
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5 V SKYRIUS
ISTEKLIU VALDYMAS

28. Zmogiskieji istekliai — Kautech dirbantys profesijos mokytojai, gamybos meistrai ir
kiti darbuotojai dirba pagal sutartis, atitinkané¢ias Darbo kodekso reikalavimus, bei vadovy ir paslaugy
teikimo veiklg reglamentuojandius teisés aktus, nustatyta kompetencijos, iSsilavinimo, patirties ir
igiidziy visumos lyg;.

29. Materialieji iStekliai — paslaugy teikimui naudojama moderni ir S$iuolaikiska
technologiné jranga, atnaujinta ir modernizuota Europos regiono plétros fondo ir Lietuvos
Respublikos valstybés biudzeto 1éSomis.

VI SKYRIUS
INFRASTRUKTURA

30. Medienos technologijy ir baldy gamybos inovacijy sektorinis praktinio mokymo
centras, adresas — Taikos pr. 127, Kaunas.

31. Varikliniy transporto priemoniy remonto sektorinis praktinio mokymo centras,
adresas — V. Krévés pr. 114, Kaunas.

32. Statybos sektorinis praktinio mokymo centras, adresas — R. Kalantos g. 80, Kaunas.

33. Transporto skyrius, adresas — V. Krévés pr. 114, Kaunas.

34. Mechanikos skyrius, adresas — Taikos pr. 129 ir Taikos pr. 127, Kaunas.

35. Verslo ir paslaugy skyrius, adresas — Taikos pr. 127 ir Taikos pr. 127A, Kaunas.

36. Medienos apdirbimo skyrius, adresas — Taikos pr. 127 ir Taikos pr. 127A, Kaunas.

37. Statybos skyrius, adresas — R. Kalantos g. 80, Kaunas.

38. Energetikos skyrius — R. Kalantos g. 1A, Kaunas.

39. Socialiniy paslaugy skyrius, adresas — Zeimenos g. 165, Kaunas.

40. Vilkijos skyrius, adresas — Cekigkés g. 128, Vilkija, Kauno r.

VII SKYRIUS
REIKALAVIMU (TEIKIAMOMS PASLAUGOMS) NUSTATYMAS (RINKODARA)

41. Atsizvelgiant | paslaugy gavéjy likesCius, teisés akty bei kity dokumenty
reikalavimus, darbo rinkos poreikius, sektoriy plétros tendencijas ir reikalavimus darbuotojy
kvalifikacijai, Kautech vykdomoms paslaugoms taikoma rinkodaros priemoniy sistema, paslaugos
kelias nuo jos idéjos iki paslaugos gavéjo.

VIII SKYRIUS
TEIKIAMU MOKYMO PASLAUGUY KAINOS NUSTATYMAS (KAINODARA)

42, Kautech atlikty paslaugy verté nustatoma Kauno technologiju mokymo centro
teikiamy paslaugy kainy nustatymo taisyklémis, patvirtintomis Kauno technologijy mokymo centro
2022-09-12 visuotinio dalininky susirinkimo protokolu Nr. 20-1.

43. Teikiamy paslaugy apskaiCiuoti jkainiai aptariami direkciniame posédyje ir
patvirtinami Kautech direktoriaus jsakymu.

44. Mokescio dydis priklauso nuo teikiamos paslaugos apimties.

45. Mokes¢io uz teikiamas paslaugas lengvatos gali biti taikomos asmenims,
pateikusiems Kautech direktorini praSyma.

46. Esant galimybei, asmenims, atlikusiems paslaugas, numatomas papildomas
apmokéjimas pateikus Kautech direktoriui pra§yma ir gavus Kautech direktoriaus jsakyma.

47. Gautos jmokos yra laikomos Kautech pajamomis, gautomis uZ teikiamas paslaugas
ir naudojamos kaip specialiyjy programy lé3os Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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48. Kautech tvarko teikiamy paslaugy apskaita, rengia finansiniy bei biudZeto ataskaity
rinkinius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu, Lietuvos
Respublikos vie$ojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros
jstatymu, Lietuvos Respublikos finansy ministerijos nustatytomis buhalterinés apskaitos
organizavimo taisyklémis, kitais teisés aktais, Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto
ministro jsakymais, Kautech direktoriaus jsakymais ir Kautech direktoriaus patvirtinta Kautech
biudzeto islaidy samatos rengimo ir biudZeto vykdymo ataskaity pateikimo tvarka.

49. Dokumenty apskaita ir archyvavimas vykdomas vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro patvirtintomis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, Dokumenty rengimo
taisyklémis, Kautech dokumentacijos planu.

IX SKYRIUS
INFORMAVIMAS

50. Apie teikiamas paslaugas informacija skelbiama Kautech internetiniame tinklalapyje
www.kautech.t

X SKYRIUS
VEIKLOS ANALIZE

51. Kautech teikia paslaugas pagal direktoriaus patvirtinta Aprasa.

52. Vykdomos paslaugy gavéju apklausos (pokalbio, anketavimo biidu) apie Kautech
teikiamy paslaugy kokybe, kaip paslaugos atitinka jy liikes€ius, po to analizuojama kaip gerinti
teikiamy paslaugy kokybe.

53. Vidaus kontrolé. Finansiniy istekliy panaudojimo kontrolé yra griezta, vykdoma
pagal finansy Kkontrolés taisykles ir atitinka jstatymy numatytus reikalavimus. Kautech vidaus
kontrolés finansiné veikla vykdoma pagal jstatymus.

54. Atlickama Kautech paslaugy veiklos kokybés analizé, siekiant jvertinti teikiamy
paslaugy rezultatyvuma, atskleisti triikumus, numatyti gerinimo veiksmus, plétros perspektyva ir
uztikrinti kokybe.

XI SKYRIUS
GINCU SPRENDIMAS

55. Galimus ginus dél paslaugy suteikimo Salys jsipareigoja spresti tarpusavio
draugiskomis derybomis. Salys jsipareigoja vykstan&iose derybose, sprendZiant gindus, kylanéius dél
paslaugy suteikimo, nedaryti Zalos kitos $alies sutartinéms ir jstatyminéms teiséms bei interesams.
Nepavykus gin€o iSspresti deryby keliu, $alys kreipiasi j teisma.

XII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Siekiama kuo naudingiau i3naudoti Kautech materialinius i$teklius, kad bty pasiekti
geriausi paslaugy teikimo rezultatai ir uZtikrintas Kautech veiklos naudingumas ir veiksmingumas.

57. Kautech direktorius vertina veikla, siekiant uZztikrinti teikiamy paslaugy kokybe,
atsizvelgiant j paslaugy gavéjy poreikius.

SUDERINTA

Kauno technologijy mokymo centro
Istaigos tarybos (savivaldos institucijos)
2025-04-11 posédzio protokolu Nr. 21-6



KAUNO TECHNOLOGIJUY
MOKYMO CENTRAS

Paslaugy teikimo Kauno technologijy mokymo
centre tvarkos apraso
1 priedas

(Paslaugos pageidavimo forma)

PASLAUGOS PAGEIDAVIM!
................................ NI e
(data)
Paslaugos gavéjas
(jmonés/asmens pavadinimas ir/arba kodas)
Adresas: Telefonas, el. pastas:
Paslaugos terminas
(data)
Eil. nr. Paslaugos turinys Kiekis Ikainis Suma
IS viso:
Asmuo atliekantis paslauga 000 s et e nee s
(parasas) {vardas ir pavardé)
Asmuo atsakingas Uz paslaugos VYKAYM ....cccccciiiiiiices et st ee s e
(paraSas) (vardas ir pavardé)
Paslaugos gavejas s e
(parasas) (vardas ir pavardé)
Skyriaus ved€jas e e et
(parasas) (vardas ir pavardé)

Paslauga atlikta, pretenzijos dél kokybés neturiu.

Paslauga atlikta

(data)

Atliekamos paslaugos eskizas:
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Paslaugy teikimo Kauno technologijy mokymo
centre tvarkos apraso

KAUNO TECHNOLOGIY }
MOKYMO CENTRAS 2 priedas
(Paslaugos pageidavimo forma)
PASLAUGOS PAGEIDAVIMAS
................................ NI e
(data)
Paslaugos gaveéjas
(imonésfasmens pavadinimas ir/arba kodas)
Adresas: Telefonas, el. padtas:
Automobilio marké Valstybinis Nr.:

Paslaugos terminas

(data)
Eil. . A -
e Paslaugos turinys Kiekis Ikainis Suma
IS viso:
Asmuo atliekantis paslauga 0 it e
{parafas) (vardas ir pavardé)
Asmuo atsakingas uz paslaugos vykdyma .......cccccceieis
(paragas) (vardas ir pavardé)
Paslaugos gavejas e e s
(parasas) (vardas ir pavardé)
Skyriaus ved@jas e e e
(para¥as) (vardas ir pavardé)

Po paslaugos automobilj atsiémiau, pretenzijos del kokybés neturiu.

Paslauga atlikta

(data)




Paslaugy teikimo Kauno technologijy mokymo
centre tvarkos apra$o

3 priedas

(Paslaugos kalkuliacijos forma)

KAUNO TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRAS

TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

PASLAUGOS NR. .....ccvveeeenn KALKULIACIJA
(data)
il Paslaugos pavadinimas Mato Kam_a Kiekis |Suma (eurais) Pastabos
nr. vnt. (eurais)
IS viso:
Eil. MedzZiagos pavadinimas Mato Kam.a Kiekis |Suma (eurais) Pastabos
nr. vnt. (eurais)
I§ viso:
Bendra paslaugos VEITE e e ee st st e em e s
(zodZiais)
Asmuo atsakingas Uz paslaugas 0 i e s
(parasas)

(vardas ir pavard¢)




Paslaugy teikimo Kauno technologijy mokymo
centre tvarkos aprao
4 priedas

(Paslaugy teikimo sutarties forma)

PASLAUGU TEIKIMO SUTARTIS

(sudarymo vieta)

atstovaujama(-as)

(pareigos, vardas, pavardé)
(toliau — Paslaugos gavéjas), ir Kauno technologijy mokymo centras, atstovaujamas
, (toliau — Vykdytojas) sudaréme §ig sutartj:

1. Sutarties objektas:

Kaina: o —
(suma ZodZiais)
2. Paslaugos gavéjas darby pradzioje sumoka procenty avansa, 0 UZ visa sutarties
objekty
sumoka pagal saskaitg. faktlirg per dvi savaites j Vykdytojo banko sqskaltq
3. Vykdytojas paslaugos darbus pradeda:

(data)
Paslaugos darbus baigia:

(data)

4. Vykdydamos $ig sutartj, Salys vadovaujasi $ios sutarties salygomis.

5. Paslaugos gavéjas jsipareigoja Vykdytoja apripinti reikalingomis medZiagomis
uzsakymo jvykdymui.

6. Vykdytojas jsipareigoja laiku ir kokybiskai atlikti paslaugg.

7. Paslaugos gavéjas nepagrjstai uzdelses atsiskaityti uz atliktus darbus, moka Vykdytojui
0,2 % delspinigius uz kiekviena uzdelstg dieng nuo pradinés darby kainos.

8. Vykdytojas nepagristai uzdelsgs pagaminti gaminius, moka Paslaugos gavéjui 0,2 %
delspinigiy uz kiekviena uZdelstg dieng nuo paskutinés darby baigimo dienos.

9. Iskilus gindams dél sutarties vykdymo, Salys sprendZia derybomis. Jei ginco nepavyksta
i§spresti, galutinj sprendimag priima teismas.

Saliy rekvizitai:
Vykdytojas Paslaugos gavéjas
Kauno technologijy mokymo centras

Istaigos kodas 306139604
V. Kréves pr. 114, Kaunas

Saliy para¥ai:



(para3as, vardas ir pavardé) (paraSas, vardas ir pavardé)
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Paslaugy teikimo Kauno technologijy mokymo
centre tvarkos apraSo
6 priedas

(Medziagy priémimo akto forma)

KAUNO TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRAS

MEDZIAGU PRIEMIMO AKTAS

(sudarymo vieta)

Eil. . . -
aF Pavadinimas Mato vnt. Kiekis
Perdavé:
(paraSas) (vardas ir pavardé)
Priémé:
Asmuo atsakingas UZ paslaugas  ..occcvcvciiiies e

(para3as) (vardas ir pavardé)




Paslaugy teikimo Kauno technologijy mokymo
centre tvarkos apraso
7 priedas

(Pagaminto inventoriaus kalkuliacijos forma)
KAUNO TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRAS
TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavard¢)
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