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jsakymu Nr. 01-68

MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokinio pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos apraSas (toliau — Tvarka)
parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. rugséjo 1 d.
jsakymu Nr. ISAK-1801 Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. geguzés 25 d.
jsakymo Nr. V-871 redakcija).

2. Tvarka nustato mokinio pazymejimo (toliau — Pazyméjimas), apskaitos, saugojimo,
iSdavimo ir naudojimo tvarka Kauno technikos profesiniame mokymo centre (toliau — Centre).

II. MOKINIO PAZYMEJIMO APSKAITA

3. Mokinio pazyméjimy blanky ir pazZyméjimy apskaita tvarkoma vadovaujantis
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr. 88-4230). Sugadinti blankai ir neisduoti Mokinio
pazymejimai jraSomi j atrinkty dokumenty naikinimo aktg teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus
akta sugadinti blankai ir Mokinio pazyméjimai turi biiti sunaikinti taip, kad juose esama informacija
nebity atpazjstama. Pazymejimy blankai ir Pazymeéjimai jtraukiami j apskaita Mokinio pazyméjimy
apskaitos zurnale.

4. Pazym¢jimy apskaita tvarkoma vadovaujantis Profesiniy mokykly pavyzdine byly
nomenklatiira, patvirtinta Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d.
jsakymu Nr. 925 (Zin., 1999, Nr. 65-2102).

5. Keiciantis Centro darbuotojui, atsakingam uz mokinio pazyméjimy apskaita,
nepanaudoti mokinio pazyméjimo blankai, neiSduoti mokinio pazZyméjimai, jy zurnalai perduodami
kitam darbuotojui pagal direktoriaus patvirtintg akta.

6. UZpildytus ar personalizuotus, ta¢iau neiSduotus mokinio paZymejimus saugo Centras,
tol, kol jie néra jraSomi ] atrinkty dokumenty naikinimo aktg. Pazyméjimy apskaita vykdoma
vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro.

7. Sugadintiems ir neiSduotiems paZyméjimams nuraSyti suraSomas naikinti atrinkty
dokumenty aktas, kurj nustatyta tvarka tvirtina Centro direktorius. Patvirtinus akta pazyméjimai turi
biiti sunaikinami taip, kad juose esanti informacija biity neatpaZjstama.

III. MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS IR ISDAVIMAS

8. Pazyme¢jime duomeny pavadinimai spausdinami ir jraSomi lietuviy kalba.

9. Pazymegjimo pirmoje puséje jrasai daromi didziosiomis raidémis.

10. Pildant ar personalizuojant Mokinio pazyméjima pildomi Sie duomenys:

10.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

10.2. mokinio vardas, pavarde, gimimo data;

10.3. Centro pavadinimas ir kodas;

10.4. pazym¢jimo galiojimo terminas — mokinio paZymeéjimas iSduodamas visam
mokymosi laikotarpiui.

11. Mokinio pazymejimo nuorodoje ,,Kiti jrasai gali biiti nurodomi Sie duomenys:

11.1. vaziavimo visuomeniniu transportu marsSrutas, kuriame nurodoma, nuo kurios iki
kurios stotelés (ar stoties) galima vaziuoti;
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11.2. zyma apie gyvenimg Centro bendrabutyje ar vaiky globos jstaigoje, mokymasi
neformaliojo vaiky Svietimo mokykloje;

11.3. kita informacija, reikalinga vaiko saugumui ir teiséms uztikrinti.

12. Mokiniy, kuriems nuorodoje ,,Kiti jrasai* daromas jrasas pagal Tvarkos 11 punkta,
sarasas tvirtinamas Centro direktoriaus jsakymu.

13. Mokinio pazyméjimo nurodytoje vietoje jrasomas Centro direktoriaus vardas,
pavarde ir Sis asmuo pasiraso.

14. Popierinis mokinio pazyméjimas tvirtinamas aiSkiai jskaitomu Centro antspaudu.

15. UZpildytas popierinis mokinio pazyméjimas laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris
jeina j komplekta.

16. Mokinio pazyméjimuose taisymai negalimi.

17. D¢l Pazyméjimo iSdavimo j Centrg kreipiasi pats mokinys, tac¢iau dé¢l Pazyméjimo
iSdavimo gali kreiptis ir vienas iS jo tévy (globéjy, riipintojy), pateikgs asmens tapatybe patvirtinantj
dokumentg bei dokumenta, patvirtinantj giminystés rysius su mokiniu arba dokumentus apie globos
ar ripybos nustatymg ir asmens paskyrimg globéju ar riipintoju.

18. Uzpildyta pazyméjimg pasiima mokinys, kuriam iSduodamas Pazyméjimas, arba
vienas i§ mokinio tévy (globéjas, ripintojas).

19. Mokinys, gaudamas pazyméjima, pasirao Zurnale.

20. Pazyméjimas turi biiti kei¢iamas nauju, jei:

20.1. mokinys pakeicia varda, pavarde;

20.2. jame yra netiksliy jrasy;

20.3. tapo netinkamu naudoti;

20.4. pasibaigé galiojimo laikas;

20.5. yra prarastas.

21. Pazyméjimas iSduodamas per 7 kalendorines dienas po kreipimosi.

22. Pasibaigus Pazyméjimo galiojimo laikui mokiniai neprivalo jo grazinti Centrui.

23. Mokinys iSvykstantis i§ Centro nebaiges mokymo programos, pazyméjima privalo

grazinti Centrui.

24. Israsyti ir dél kokiy nors priezasCiy neisduoti Pazyméjimai saugomi Centre iki jy

nurasSymo.

IV. MOKINIO PAZYMEJIMU NAUDOJIMAS

25. Popierinis mokinio pazyméjimas mokiniams iSduodamas nemokamai, iSskyrus
atvejus, nurodytus Tvarkos 26 punkte.

26. Mokinys, pametes ar kitaip prarades Mokinio pazymejimg nepraéjus jo galiojimo
terminui, nustatytam Tvarkos 10.4. punktu, turi sumokéti su jo gamyba ir i§davimu susijusias
iSlaidas — 1,45 Eur.

27. Mokinio pazyméjima perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudziama.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Centre skiriamas atsakingas darbuotojas uz Pazyméjimy apskaita.

29. Uz Pazyméjimy apskaitg atsakingas darbuotojas, pazeides Sios Tvarkos reikalavimus,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

30. Uz neteiséta Mokinio pazyméjimo iSdavimg Centro atsakingas darbuotojas atsako
teises akty nustatyta tvarka.
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